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QUELQUES PISTES POUR RÉDIGER 
LE RAPPORT D’ACTIVITÉ DE VOTRE ASSOCIATION



LOGO DE L’ASSOCIATION

………… (NOM DE LA STRUCTURE) ………….Atelier de Pédagogie Personnalisée
Mairie de PRADES


ANNÉE 20………


PRÉSENTATION DE LA STRUCTURE

Objet de l’association (tel que défini dans les statuts)

Adresse du siège de la structure

Adresse(s) des éventuels autres locaux utilisés


BILAN DE L’ANNÉE ÉCOULÉE
· Temps forts de l’année écoulée
· Nombre de personnes reçues au cours de l'année
· Types de demande des personnes accueillies
· Quartiers d’origine des personnes accueillies
· Tranches d’âge des personnes accueillies
· Situation des personnes accueillies
· Partenaires de l’association : avec qui vous avez échangé, vos relations avec des organismes externes et institutionnels 
· Nombre d’adhérents payant une adhésion
· Les missions ont-elles été respectées ? de quelle manière ?





RAPPORT FINANCIER

· Le bilan financier  pour l’année écoulée
· Le budget prévisionnel  pour l’année à venir

Ces documents doivent être rédigés et présentés par le Trésorier, qui rend compte en détail de la situation économique de l’association sur la période couverte par le rapport d’activités.
Le bilan financier doit être signé pour son approbation.



ACTIVITÉS ET ACTIONS RÉALISÉES : Détail des évènements, sorties…

· Nature de l’activité
· Objectif (s)
· Nombre de personnes concernées (ex. les ressources mobilisées, le nombre de bénévoles, participants, etc.)
· Si une action exceptionnelle a eu lieu (ou plusieurs), la/les détailler.  

La communication (Articles de presse, photos, affiches et toutes autres actions de communication sur les activités de la structure…)

Les propositions d’orientation pour l'année à venir (Ce que la structure se propose soit de mettre en place, soit de développer, soit de ne plus assurer…)
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